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Vnitrni rad a ustanoveni skolni druziny

1. Uvodni ustanoveni

Skolni druZina (déle jen SD) je $kolskym zafizenim pro zadjmové vzdélavani Fizené v souladu se zdkonem
¢. 561/2004 Sb., O predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb., O zajmovym vzdélavani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zadjmového vzdélavani formami pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zdjmové cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdéldvacim programu ve dnech $kolniho vyucdovani, a to
predevsim pro Ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochazce.

Vnitini fad SD je soudasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu SD, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce.

2. Prava a povinnosti Zak( a jejich zakonnych zastupcu a pravidla vzajemnych
vztah( mezi zaky a pedagogickymi pracovniky

Na 7aky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitfni fad upravuje zejména prava a povinnosti zakd
a zakonnych zastupcll vzhledem ke specifickym podminkam zajmového vzdélavani.

2.1 Z&ci a zakonni zastupci maji pravo

- navzdé&lavani a $kolské sluzby podle $kolského zékona a Skolniho vzdélavaciho programu SD

- nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svého ditéte

- 7aci maji pravo Gcastnit se viech ¢innosti a aktivit SD

- na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, na svobodnou Ucast v fizenych
zdjmovych Cinnostech — odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére

- na zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi

- na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti

- byt sezndmeni se véemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a &innosti v SD

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani, pricemz
vyjadrenim zaka musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

2.2 Povinnosti Zak

- dodrzovat Skolni ad, Vnitini Fad SD a predpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a bezpe¢nosti s nimiz byli
sezndmeni

- plnit pokyny pedagogickych pracovnik( SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem

- odchézet ze tfidy a SD jen s védomim vychovatelky

- tadné pecovat o své véci, nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci, hracky z domova, které
nesouviseji se zajmovym vzdélavanim. Vychovatelka za ztratu nerudi.

- ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD

- ZAaci maji povinnost starat se o své véci a dodrZovat jejich uklddani na predem stanovené misto



pouZivat mobilni telefony nebo chytré hodinky je v SD zakdzano, v nutnych pfipadech pouze se
svolenim vychovatelky

prezouvat se a prezlvky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi a bezpeény pohyb

Zaci nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez pfedchozi dohody

Zaci nesmi pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili. Hrubé slovni a Umyslné psychické a fyzické Gtoky Zaka vici pracovnikim skoly se vidy povazuji
za zavazné poruseni pravidel stanovenych timto fadem.

predat neprodlené pisemnd sdéleni zdkonnych zastupcl uréena vychovatelce SD

2.3 Povinnosti zakonnych zastupct

informovat SD o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich 74ka nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani

oznamovat SD Udaje uvedené v zépisnim listku, zejména aktudlni telefonické kontakty a zmény
ve zpUsobu a ¢ase odchodu Z4ka ze SD vyhradné pisemnou formou

oznamovat odchod ?dka ze SD v jinou dobu, ne? je na zapisnim listku, je moZny pouze pfi predloZeni
pisemné Zadosti zakonnych zastupcl s datem, hodinou odchodu a s uvedenim, zda Zdk odchazi sam
nebo v doprovodu a podpisem rodict

telefonicka nebo Ustni dohoda o zméné dochdazky neni mozna

pfi vyzvednuti 7dka ze SD zdkonny zastupce nevstupuje do prostor $koly, pouze vyzve pomoci
videotelefonu vychovatelku o propusténi zaka ze SD

zdkonny zastupce se v budové skoly a jejich prostorach mlze zdrZovat jen po dobu nezbytné nutnou
respektovat provozni dobu SD a zabezpetit vyzvednuti zéka do konce provozni doby SD

na vyzvani vychovatelky SD se osobné t&astnit projednavani zavainych otazek tykajicich se zajmového
vzdélavani zaka

zajistit stravovani a pitny reZim zaka vzhledem k jeho délce pobytu v SD

2.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci

vychovatelka je v kontaktu s tfidni u¢itelkou/ucitelem a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi spolupracuje.
zacatkem gkolniho roku vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci SD, sezndmi je
s rezimem oddéleni a Vnitfnim fddem SD

vychovatelky se dle potreby ucastni tfidnich schlzek, aby reagovaly na pfipadné podnéty a pfipominky
zakonnych zastupcd tykajici se problematiky SD

vychovatelka informuje zakonné zastupce o realizaci mimoskolni aktivity déti

odchody déti na mimoskolni aktivity si zajistuji zdkonni zastupci sami, na pisemnou zadost je
vychovatelka v uréitou dobu do krouzku nebo ZUS odes$le (pokud doba odchodu nenaruduje
pravidelnou cCinnost druziny). Odchody déti na tyto ¢innosti jsou na vlastni zodpovédnost zakonnych
zastupcU, vychovatelky neruci za jejich bezpecnost

3. Provoz a vnit¥ni rezim SD

Provoz ranni druZiny je zabezpe€ovéan od 6.00 — 7.40 hodin. Zaci se schazeji v oddéleni uréené pro ranni SD.
Odpoledni provoz 5D je zabezpecovén v 5 oddélenich od 11.20 hodin.
Doba od 13.30 do 15.00 hodin je vénovana zdjmovym ¢innostem a vychazkam podle programu jednotlivych

oddéleni, vychovatelky mohou pobyvat venku nebo v jinych prostorach skoly. Neni mozné v tuto dobu zaka
vyzvedavat ze SD.

3.1 Stravovaniv SD

7aci ze SD chodi na obédy do 3kolni jidelny spole¢né s prislusnym oddélenim a vychovatelkou, ktera
zodpovidd za spravné stolovani, kazen a bezpecnost ve skolni jidelné
prihlaseni i odhlaseni stravy si zékonni zastupci zajistuji samostatné



3.2 Dochazka #aka do SD

pravidelnd dochazka pFijatych 74ka do SD je povinna

povinné je dodrzovani dochéazky 7ak(i uvedené v zapisnim listku a Gast na zajmovych &innostech SD
kazda nepfitomnost Zaka musi byt fadné pisemné omluvena vychovatelce

vychovatelka prebird zodpovédnost za déti rano po predani rodicl, odpoledne ptichazi Zaci do druZiny
za doprovodu uditelky/ucitele nebo asistentky/asistenta pedagoga

kazda vychovatelka nese plnou zodpovédnost za ji svéfené Zzdky, zabezpecluje ochranu a rozvoj
fyzického, psychického a sociédlniho zdravi Zaka

za 74ka, ktery byl ve 3kole a bez omluvy se do SD nedostavi, ackoliv tam mél byt, vychovatelka
nezodpovida

zakonni zastupci si musi vyzvednout Zaky nejpozdéji do 16.30 hodin, do konce provozu SD

3.3 Postup prfi nevyzvednuti Zaka

vychovatelka vycka s zZdkem 10 minut po ukonceni pracovni doby zafizeni, pak vyzkousi varianty
kontaktd uvedené v zapisovém listku zaka a zjistuje pri¢inu nevyzvednuti. O situaci informuje vedeni
gkoly. Ve vyjimeénych piipadech pozada o pomoc oddéleni Police CR ve Velké Bystfici, popt. oddéleni
socidlné pravni ochrany déti a socialni prace.

opakované nevyzvednuti 7aka bude povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu a Vnitiniho fadu SD
a zak muZe byt ze Skolni druZiny vyloucen

o v

Prihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni zaka ze skolni druziny

SD je uréena #akim 1. stupné ZS.

Kapacita SD je 145 7ak(, oddéleni se naplfiuji do poctu 30 zak( prednostné 1. - 3. t¥id.

Pfijeti zdka do SD neni narokové.

Zaci jsou prijimani k dochdzce do SD na jeden $kolni rok.

O prijeti zaka k ¢innosti SD rozhoduje feditel $koly na zakladé néleZitosti v zapisovém listku a kritérii pro
prijeti (odevzdani radné vyplnéné prihlasky ve stanoveném terminu, celotydenni dochazka v plném
rezimu, fadna Uhrada vSech plateb v predchozich letech, pfednostné prijimame Zaky 1. — 3. t¥id).
Zapisni listek je mozné ziskat z webovych stranek $koly nebo u vychovatelky SD. V zapisnim listku musi
byt zapsany odchody domd, do ZUS a na krouzky. Kazda zména v dochazce musi byt ozndmena pisemné
s datem. Také je nutné uvést, zda Zak odchdzi sdm nebo komu vychovatelka Zaka preda. Stejnym
zpUsobem se postupuje i v pfipadé vyjimecnych odchodi a vyzvednuti Zaka cizimi osobami.

Dochézka do SD je povinna podle Gdajd vyplnénych v zapisnim listku.

4.1 Odhlasovani zaka ze SD

Odhlasovéni 7aki ze SD provadéji zakonni zéstupci vyhradné pisemnou formou kdykoliv v priibéhu
gkolniho roku (formulaF¥ je na webovych stankach koly nebo u vychovatelky). Uplata za dané obdobi,
ve kterém bylo dité odhlaseno, se nevraci.

4.2 Vylouéeni ze SD

O vylougeni 74ka ze SD rozhoduje na navrh vychovatelky feditel $koly v téchto p¥ipadech:

pfi hrubém porugeni Radu SD

divodem mUze byt i soustavné porusovani kdzné a poradku v SD, ohroZovani zdravi a bezpe&nost
ostatnich zaka, svévolné opusténi druziny, neomluvend absence

rozhodnuti o vylouceni musi predchazet projednani dané situace se zakonnymi zastupci zaka
rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou



5.

Prazdninovy provoz SD
V dobé $kolnich prazdnin neni ¢innost SD zajistovana.

Dokumentace SD
Zapisni listek do SD
Prehled vychovné vzdélavaci prace v SD v souladu se SVP $kolni druZiny.

Bezpecnost a ochrana zdravi zaku, ochrana pred socialné patologickymi jevy a
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu. Pokud SD pro svoji ¢&innost vyuZiva
odborné uéebny, fidi se pFislusnymi fady pro tyto u€ebny. Viychovatelky SD provedou prokazatelné
pouceni zak( o BOZP. Zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pfi Urazu poskytnou zakovi prvni pomoc, zajisti osetieni |ékafem. Uraz ihned hldsi zdkonnému zastupci
a vedeni Skoly. Vyplni zdznam do knihy Uraz( a predepsaného formulare.

Vychovatelka dba na pouzivani bezpecnych, vékové primérenych pomcek.

Pitny reZim — Zaci si nosi vlastni ldhve na piti, béhem dne maji mozZnost si je pribézné dopliiovat vodou
ve SD.

PFi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpeénost a ochranu zak( pfipadnout
vice nez 25 zaka.

SD je vybavena dostupné umisténou lékarnickou prvni pomoci. Viychovatelky jsou progkolené kurzem
poskytovani prvni pomoci.

Vychovatelka vede Zaky k osvojovani si norem mezilidskych vztahl zaloZzenych na demokratickych
principech.

Vychovatelka a Zaci maji povinnost predchazet naznakim agresivity a vSem zpUsobdm Sikany.
Neprodlené musi toto resit a kazdé obéti poskytnout okamzitou pomoc.

Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze strany zaku

Zaci zachazi s majetkem a vybavenim SD $etrné.

V pfipadé umysiného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani k jednani o Uhradé
zpUsobené skody.

Majetek SD nesmi Z4ci odnaset domd.

Obleceni zak( a aktovky jsou odkladany na uréena mista.

Pfipadnou ztratu nebo zaménu hlasi ihned Zaci nebo zakonni zastupci vychovatelce.

Podminky uplaty

Zajmové vzdélavani je poskytovano za Uplatu, ktera je v souladu s Vnitfnim predpisem zaméstnavatele
k vy3i Uplaty za pobyt ve SD v souladu s vyhlaskou €. 74/2005 Sb., O zajmovém vzdélavani.
Stanovena ¢astka je placena hotové jednotlivym vychovatelkdm v dané druziné.

1. platba (zafi — prosinec) do 30. zafi

2. platba (leden — ¢erven) do 31. ledna

Vyse platby na skolni rok 2025/2026 byla stanovena 300,- K¢/mésic.

9.1 Uplata muze byt snizena nebo prominuta pokud

ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zdkona o pomoci v hmotné nouzi

Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socialnich
sluzbach



- Ucastnik svérfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na Uhradu potfeb ditéte podle zakona o
statni socialni podpore a tuto skute¢nost prokaze rediteli

10. Zavérecné ustanoveni

Kontrolu provddéni stanoveni této smérnice je feditelem Skoly povéren zaméstnanec — vedouci
vychovatelka SD.

Smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu feditele Skoly a zvefejnénim.

Zmény a dopliky jsou vydany pisemné. Pfipominky k provozu &i obsahu zajmového vzdélavani SD je
tfeba osobné projednat s vychovatelkou ptisluiného oddéleni SD.

Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem, e se seznamil s Vnitfnim Fadem SD.

Ve Velké Bysttici dne 1.9.2025






